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RESOLUCAO N°003/2012
DATA: 05 DE JUNHO DE 2012

I)ISPQE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE SORRISO, ESTADO DE
MATO GROSSO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A EXCELENTISSIMA SENHORA MARISA DE FATIMA
DOS SANTOS NETTO, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SORRISO, ESTADO
DE MATO GROSSO. FAZ SABER QUE O PLENARIO APROVOU E ELE PROMULGA A
SEGUINTE RESOLUCAO:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Esta Resolucdo dispde sobre a estrutura administrativa da Céamara

Municipal de Sorriso, define as atribuigdes de suas unidades. cria o respectivo organograma,
conforme Anexo I, e da outras providéncias.

_ cApiTUuLOTI
DA ORGANIZACAO E DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2°. A estrutura organizacional e administrativa da Cdmara Municipal compoe-
se dos seguintes 0rgaos:

1- ORGAOS DE DIRECAO

1 — Presidéncia;
2 - Mesa Diretora.

Il - ORGAOS POLITICOS

1 - Colégio de Lideres;
2 - Bancadas ou Blocos Parlamentares.

Il - ORGAOS DE DELIBERACAO

1 — Plendrio: =
2 — Comissoes. -~

IV - ORGAOS DE COORDENACAO E ASSESSORAMENTO
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| — Coordenadoria Geral:

2 — Assessoria Juridica;

3 — Ouvidoria Parlamentar:

4 — Secretaria Executiva da Presidéncia:
5 — Controladoria Interna;

6 — Coordenadoria Administrativa, que contarda com as seguintes unidades internas, de nivel
operacional:

a) Recursos Humanos:

b) Recursos Materiais:

¢) Assessoria de Informatica:

d) Atendimento e Apoio Administrativo:

e) Transportes.

7 - Coordenadoria de Servicos Legislativos. que contard com as seguintes unidades internas, de
nivel operacional:

a) Documentagiio Legislativa:

b) Processo Legislativo;

¢) Apoio Legislativo:

d) Assessoria Técnico-Legislativa:

¢) Planejamento e Controle Legislativo.

8 — Coordenadoria de Comunicacio Social que contard com as seguintes unidades internas, de
nivel operacional:

a) Registro e Produgdo;

b) Assessoria de Imprensa:

¢) Apoio de Cerimonial.

9 — Coordenadoria de Finangas e Controle que contard com as seguintes unidades internas, de
nivel operacional:

a) Finangas:

b) Controle;

c¢) Licitagdes e Contratos.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA
Art. 3°. Os oOrgdos de dire¢do sdo compostos pela Presidéncia e pela Mesa Diretora.
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VII - desempenhar outras fungoes afins, que lhe forem atribuidas pelo Presidente.
Art. 7°. A Assessoria Juridica sera exercida por profissional com habilitagdo em
Direito, para exercicio de cargo comissionado ou por contrato de prestagdo de servigos, a critério
do Presidente.
Parigrafo Unico: Compete a Assessoria Juridica:
I - Assessorar o Presidente e demais Vereadores nos atos juridicos e legislativos:
II - Defender. em juizo ou fora dele. os interesses da Camara Municipal;
HI - Orientar as Comissdes na emissdo de pareceres de natureza complexa:
I'V — Prestar assessoramento juridico aos orgdos da Camara;

V - Desempenhar outras atividades afins.

Art. 8°. A Ouvidoria Parlamentar tem por fim a defesa dos direitos e interesses
individuais e coletivos, violados ou ameagados por atos ilicitos ou manifestamente injustos.

§1° - As fungdes da Ouvidoria Parlamentar, compreendem as atividades
relacionadas com:

I — A defesa dos direitos do cidaddo em relagdo aos servigos publicos prestados pelo Poder
Executivo;

- I — O recebimento ¢ o esclarecimento de denuncias ¢ reclamagdes sobre as atividades

~ governamentais, apurando-as com brevidade;

Y

= I — A recomendagdo a todos os organismos do Poder Executivo. através do Secretario de
Controle da Despesa Publica. das medidas destinadas a prevenir. reprimir e fazer cessar as

- irregularidades detectadas;

-,

-~ IV — A andlise e a emissdo de pareceres sobre assuntos que lhe forem encaminhados;

-~

- V — A prestagdo de esclarecimentos ao cidaddo, resguardando a boa gestdo do setor publico;

~ VI — A comunicagdo por escrito. aos reclamantes ou denunciantes, a respeito das medidas

- corretivas a serem adotadas pelo municipio na questio apresentada:

-

- VII — As informagdes requisitadas por escrito pelo Ouvidor deverdo ser prestadas no prazo de até

_ 15 (quinze) dias a contar do recebimento:

-~ VIII - A impossibilidade de cumprir o prazo determinado no item anterior deverd ser

- demonstrada, por escrito em prazo ndo superior a setenta ¢ duas horas; (N,q\\;}«-
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IX — O Ouvidor no uso de suas atribui¢des podera requisitar a quaisquer reparti¢des municipais.
documentos para exames e posterior divulgacdo.

X — Na drea juridica:
a) a verificagdo e a andlise juridica das questdes encaminhadas pela comunidade:

b) a proposi¢do de medidas corretivas, nos aspectos juridicos, em face das irregularidades
detectadas;

¢) o relacionamento com todo o sistema juridico do Poder Executivo, objetivando o correto
esclarecimento das questdes propostas;

XI — Na 4area técnica;

a) a andlise ¢ a emissio de pareceres em questdo encaminhados pela comunidade. do ponto de
vista técnico, visando resguardar os interesses do cidaddo pela correta gestdo do setor publico;

b) a proposi¢do de agdes técnicas corretivas com o objetivo de melhorar o desempenho dos
organismos governamentais;

¢) o relacionamento com todos os setores de planejamento, execu¢do e controle do Poder
Executivo. objetivando garantir o fluxo de informagdes adequadas para elucidagdo das questdes
propostas.

XII - fazer publicar e divulgar os resultados das investiga¢des realizadas:
XIII - apresentar mensalmente relatorio das atividades e dos resultados obtidos:

XIV — Ao receber a declaragio do cidaddo e/ou documentos devera ser observado o seguinte
procedimento:

a) a cada comunicagdo recebida sera preenchido formulario proprio da Ouvidoria, onde constara
os dados do interessado, podendo constar do formulario campo proprio para preenchimento
exclusivo da Ouvidoria a cerca das providéncias e retorno ao interessado:

XV - O Ouvidor Parlamentar, mediante despacho fundamentado. remeterd ao Arquivo as
comunicagdes desprovida de argumento verossimil.

XVI - quando for comprovada mé fé na comunicaciio prestada. o Ouvidor Parlamentar notificard
o fato aos 6rgéios competentes para as providéncias legais.

XVII - Desempenhar outras atividades afins. ~
X3
r~<\
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§ 2° - O Ouvidor ndo tem competéncia para anular, revogar ou modificar atos administrativos sob
sua avaliagdo ou apreciagdio, ou para apreciar ou intervir em questdes pendentes de decisio
judicial.

§ 3° A interveng¢do do Ouvidor ndo suspendera ou interrompera quaisquer prazos administrativos.

§ 4° - A Ouvidoria Parlamentar serd exercida por profissional com habilitagdo em Direito, para
exercicio de cargo comissionado ou por contrato de prestagio de servigos, a critério do Presidente.

Art. 9°. Compete a Secretaria Executiva da Presidéncia:
I - recepcionar, preparar. expedir e arquivar a correspondéncia da Presidéncia:

IT — prestar assisténcia ao Presidente em suas relagdes politicas com os demais 6rgdos e entidades
publicas e privadas e associagdes de classe:

III - controlar a agenda oficial do Presidente:
VI — desempenhar outras fungdes similares, que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

Art. 10. Compete a Controladoria Interna além do que rege a Constituicio Federal
em seu Artigo 74 e legislagdes pertinentes:

I — examinar as demonstragdes contdbeis, or¢amentarias ¢ financeiras, qualquer que seja o
objetivo. inclusive as notas explicativas e relatorios, das coordenadorias e assessorias da
administragdo;

[T — apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional:

Il — examinar as prestagdes de contas dos agentes da administra¢io responsaveis por bens ¢
valores pertencentes ou confiados a Coordenadoria Administrativa:

IV — controlar os custos e pregos dos servicos de qualquer natureza mantidos pela Camara
Municipal:

V — exercer o controle contabil. financeiro. orgamentério. operacional e patrimonial da Camara
quanto a legalidade, legitimidade. economicidade. razoabilidade na aplicagdo dos recursos
financeiros;

VI — realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do legislativo municipal,
inclusive no que se refere ao atingimento de metas fiscais. nos termos da Constitui¢dio Federal e da
LC n® 101/2000. informando sobre a necessidade de providéncias e, em caso de nio atendimento,
informar o Tribunal de contas:

a) os responsaveis pelo controle interno. ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou
ilegalidade, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas. sob pena de responsabilidade solidaria;
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b) qualquer cidaddo, partido politico. associa¢io ou sindicato ¢ parte legitima para, na forma da
lei, denunciar irregularidade ou ilegalidade perante a Ouvidoria Parlamentar e/ou Tribunal de
Contas;

¢) Apos as verificacdes ou inspegdes nos setores da administragio. a Coordenadoria do Sistema de
Controle Interno opinara sobre situa¢do encontrada. emitindo um parecer em nome do setor
fiscalizado:

§ 1° - O relatorio de Gestao Fiscal do Chefe do Poder Legislativo e o Relatorio
Resumido da Execugdo Or¢amentaria, ambos previstos, respectivamente, nos arts. 52 e 54 da Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). além do Contabilista e do
Responsavel pela administragdo financeira, sera assinado pelo Coordenador do Sistema de
controle Interno.

§ 2° - O titular do orgdo responsavel pelo controle interno devera satisfazer os
seguintes requisitos: '

a) ter formagdo contabil, com registro no Conselho Regional de Contabilidade ou
ser habilitado em Direito ou formag@o em Administracio ou em Economia:

b) idoneidade moral e reputagdo ilibada;

¢) notorios conhecimentos na area de controle interno e de administragio publica
municipal.

VII - desempenhar outras fungdes similares, que lhe forem atribuidas pelo
Presidente.

Art. 11. Compete a Coordenadoria Administrativa:

I — Desenvolver as agdes de planejamento, coordenagdo, controle e avaliagdo das atividades-meio
realizadas pela Camara Municipal;

II - acompanhar e controlar a execugdo de contratos celebrados pela Camara Municipal:

HI - elaborar em coordenagdo com a Presidéncia. a proposta orcamentaria anual de acordo com a
politica estabelecida pelo governo municipal:

[V - manter o registro e o controle patrimonial da Camara;

V — manter o controle do registro de pessoal da Camara anotando os enquadramentos, promogoes,
direitos e vantagens de cada servidor;
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VI - executar atividades relativas a padronizagdo. aquisigdio, guarda, distribui¢do e controle do
material utilizado na Camara. bem como o controle. guarda, registro e inventdrio do material
permanente;

VII - acompanhar, orientar e dar providéncias aos servi¢os de limpeza, fotocopias ¢ manuten¢ao
predial;

VIII - controlar e acompanhar a prestagéo de servigos de informatica da Camara Municipal;

IX — controlar e acompanhar a administragdo dos transportes bem como utilizagdo dos veiculos da
Camara Municipal:

X - controlar a acompanhar todos os setores responsaveis, pela recepgdo, telefonia e atendimento
ao publico em geral:

XI - desempenhar outras atividades afins.
Art. 12, Compete a Coordenadoria de Servigos Legislativos:
I — Desenvolver as acdes de planejamento. coordenagdo e controle do processo legislativo:

I - recepcionar, preparar. expedir e manter em boa guarda a correspondéncia, atos e normas
inerentes a redagdo legislativa:

Il - auxiliar a administragio da Camara Municipal. as Comissdes e Vereadores no
desenvolvimento dos trabalhos legislativos:

IV - executar servigos de redagio e técnica legislativa visando atender ao processo legislativo;

V - auxiliar os Assistentes Parlamentares na elaboragdo de Emenda a Lei Organica, dos Projetos
de Lei, dos Projetos de Lei Complementar. de Decreto Legislativo. de Resolugdes, Mogdes.
Requerimentos ¢ Indicagdes propostas pelos vereadores:

VI - desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 13. Compete a Coordenadoria de Comunicacdo Social:

I — Desenvolver as acdes de planejamento. coordenagdio ¢ controle da comunicagdo social de
interesse do Poder Legislativo:

I1 - elaborar sinopses. resenhas e noticiario geral do Poder Legislativo, destinado & publicagao
interna e divulgagio pela imprensa:

111 - elaborar coletdnea de sinopses e resenhas de matérias do noticiario veiculado pela midia:

<

IV - organizar o arquivo de noticias e de publicagdes de interesse do Poder Legislativo:
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V - informar, divulgar e promover esclarecimentos de orienta¢io da opinido publica quanto as
atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo:

VI - propor medidas que visem a proporcionar o estreitamento das relagdes do Poder Legislativo
com o publico em geral e entidades publicas e privadas:

VII - coligir, junto a érgdos publicos e privados. dados e informagdes de interesse do Poder
Legislativo;

VIII - fornecer material jornalistico para divulgacdo através da imprensa escrita, radio e televisdo:
IX - promover e assinar os relatorios das atividades desenvolvidas:

X - recepcionar autoridades. convidados e visitantes. em apoio ao Cerimonial;

XI - coordenar as relagdes do Poder Legislativo com os 6rgdos de imprensa:

XII - elaborar, coordenar e manter cadastro nominativo dos 6rgaos de divulgagéo.

XIII - Executar trabalhos de cobertura jornalistica das atividades dos legisladores municipais;

X1V - Participar dos servigos plendrios. efetuando as devidas anotagdes das deliberagdes.
auxiliando os meios de comunicagio que realizarem a cobertura das sessdes solenes, ordinarias e
extraordinarias;

XV - Executar servigos de apresentagdes publicas em solenidades formais e informais de interesse
da administragdo;

XVI - Gravar textos para publicidade e divulgag¢do nos meios de comunicagao:

XVII - Zelar pela conservagio. manuten¢do. cuidados e controle dos equipamentos e materiais
utilizados no desempenho de suas fungdes:

XVIII - Operar os equipamentos de som e video em cerimonias, eventos e sessdes solenes,
ordindrias e extraordinarias realizadas pela Camara Municipal, ou mesmo quando cedidos a

terceiros;

XIX - Realizar o controle e arquivamento das gravagdes das sessdes e reunides realizadas pela
Camara;

XX - Executar outras tarefas correlatas.

Art. 14, Compete a Coordenadoria de Finangas e Controle: =
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I — Desenvolver as a¢des de planejamento. coordenagiio. controle e avaliagdo da execugdo
or¢amentaria e financeira realizadas pela Camara Municipal:

11 - promover a execucio de atividade de natureza econdomico-financeira da Camara Municipal;

III - obter informagdes de natureza econdmico-financeira a respeito da Camara Municipal e
manter atualizado um sistema de registros e dados estatisticos das informagdes colhidas:

IV - elaborar em coordenac¢do com a Presidéncia. a proposta or¢amentaria anual de acordo com a
politica estabelecida pelo governo municipal;

V - processar a despesa e manter o registro e os controles contibeis da administragdo financeira da
Camara Municipal;

VI — acompanhar os processos licitatorios e contratos da Cadmara Municipal.
VII - elaborar a prestagdo de contas da Camara Municipal;
VIII - desempenhar outras atividades afins.
CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Os orgios de coordenagdio e assessoramento da Cdmara Municipal
exercerdo suas atribuicoes. cada um na sua area de competéncia, harmoniosamente, buscando a
cooperagio entre si, no sentido de promover o bom desempenho do servigo publico.

Art. 16. Ficam criados todos os orgdos da estrutura administrativa da Camara
Municipal mencionados nesta Resolugdo. os quais serdo ativados ou desativados de acordo com a
necessidade da administragao.

Art. 17. Esta Resoluciio entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se

todas as disposi¢des em contrério, em especial a Resolugdo n® 002/2007, de 03 de abril de 2007.
Camara Municipal de Sorriso. Estado de Mato Grosso. em 05 de junho de 2012.
N\ ororaon O Ker

MARISA DE FATIMA DOS SANTOS NETTO
Presidente da Camara Municipal de Sorriso
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E?M'NHADO A COMISSO_,ES'__‘PROJETO DE RESOLUCAON" 00 3/20 12

04 JON. 2011 DATA: 3 1 MAID 2012
D[SP()E SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE SORRISO, ESTADO DE MATO
GROSSO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
~RTe AT
Ao;;:i:.. ..... 7} )
Sl A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SORRISO.
L JON. 2012 Estado de Mato Grosso. com fulcro no Artigo 108 e Inciso III do Artigo
) 109, do Regimento Interno. encaminha para deliberagdo do Soberano
T | mem— Plendrio o seguinte Projeto de Resolugio:
SIS o
CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°, Esta Resolugio dispde sobre a estrutura administrativa da Camara
Municipal de Sorriso, define as atribui¢des de suas unidades, cria o respectivo organograma,
conforme Anexo I, e dd outras providéncias.

CAPITULO 11
DA ORGANIZACAO E DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2°. A estrutura organizacional ¢ administrativa da Camara Municipal
compde-se dos seguintes 0rgaos:

I - ORGAOS DE DIRECAO

1 — Presidéncia;
2 - Mesa Diretora.

IT - ORGAOS POLITICOS

1 - Colégio de Lideres:
2 - Bancadas ou Blocos Parlamentares.

I - ORGAOS DE DELIBERACAO

1 — Plenério;
2 — Comissodes.

g ——
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IV - ORGAOS DE COORDENACAO E ASSESSORAMENTO

1 — Coordenadoria Geral;

2 — Assessoria Juridica;

3 — Ouvidoria Parlamentar:

4 — Secretaria Executiva da Presidéncia;
5 — Controladoria Interna

6 — Coordenadoria Administrativa, que contara com as seguintes unidades internas, de nivel
operacional:

a) Recursos Humanos;

b) Recursos Materiais;

¢) Assessoria de Informatica:

d) Atendimento e Apoio Administrativo;

e) Transportes.

7 - Coordenadoria de Servigos Legislativos, que contara com as seguintes unidades internas, de
nivel operacional:

a) Documentacgdo Legislativa;

b) Processo Legislativo:

¢) Apoio Legislativo;

d) Assessoria Técnico-Legislativa:

e) Planejamento e Controle Legislativo.

8 — Coordenadoria de Comunicacdo Social que contara com as seguintes unidades internas, de
nivel operacional:

a) Registro e Produgao:
b) Assessoria de Imprensa;

¢) Apoio de Cerimonial.

9 — Coordenadoria de Financas e Controle que contara com as seguintes unidades intern
nivel operacional:

a) Finangas;
b) Controle:

¢) Licitagdes e Contratos.
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CAPITULO 1II
DA COMPETENCIA

Art. 3°. Os orgdos de diregdo sdo compostos pela Presidéncia e pela Mesa
Diretora.

§ 1°. Compete a Presidéncia dirigir administrativamente a Camara Municipal,
sendo responsavel pela diregdo dos trabalhos institucionais, de acordo com suas atribuigdes
dispostas no Regimento Interno.

§ 2°. Compete a Mesa Diretora a diregdo dos trabalhos legislativos da Camara, na
forma definida pelo Regimento Interno.
p g

Art. 4°. Os orgdos politicos da Camara Municipal sdo compostos pelas Liderangas
e pelas Bancadas ou Blocos Parlamentares, cujas atribui¢es estdo especificadas no Regimento
Interno.

Parigrafo Unico: Cada Vereador tera direito de indicar um Assistente
Parlamentar | e um Assistente Parlamentar 11, de livre nomeagdo e exoneragdo, ao qual compete
prestar assessoramento direto e imediato ao Parlamentar visando o cumprimento de sua
competéncia e atribuicdes constitucionais, legais e regimentais, bem como exercer as atividades
de:
I - representacdo social;
II - apoio politico:
III - recepgdo e cerimonial;
IV - expediente e apoio administrativo;

V - outros encargos que lhe forem atribuidos.

Art. 5° Os orgdos de deliberagdo da Camara sdo o Plenario ¢ as Comissdes,
estando a competéncia, atribuigdes e formagdo das Comissdes dispostas no Regimento Interno.

Art. 6°. A Coordenadoria Geral compete:

| — Coordenar de forma ampla os demais 6rgdos de Coordenagao e Assessoramento da Camara
para 0 bom desempenho das fungdes especificas de cada um determinadas nas normas do Poder

Legislativo:
[l — Desenvolver as agdes de planejamento. coordenagiio, controle e avaliagdo das atividades,
programas ¢ eventos promovidos pela Camara Municipal;

[Il — Mobilizar a comunidade e o Poder Legislativo na realizagdo dos eventos, tais co

)33 993 3333333393033 0309)3)092092)03093)03)H3I03)H3)3)H))2)
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IV — Realizar elo de liga¢io direta com os outros poderes constituidos e entidades sociais para
possibilitar o desenvolvimento de todas as a¢des programadas pelo Poder Legislativo;

V — Programar e realizar reunides envolvendo o Poder Legislativo, o Poder Executivo e
entidades afins para discussdo das proposituras protocoladas na Secretaria da Camara ou em
elaborag@o para serem pautadas nas sessoes;

VI — Acompanhar. sempre que necessario. o Presidente com objetivo de assessora-lo diretamente
nas atividades, eventos, congressos, encontros;

VII - desempenhar outras fungdes afins, que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

Art. 7°. A Assessoria Juridica sera exercida por profissional com habilitagdo em
Direito, para exercicio de cargo comissionado ou por contrato de prestagao de servigos, a critério
do Presidente.

Paragrafo Unico: Compete a Assessoria Juridica:
I - Assessorar o Presidente ¢ demais Vereadores nos atos juridicos e legislativos;
11 - Defender, em juizo ou fora dele, os interesses da Camara Municipal;
III - Orientar as Comissdes na emissdo de pareceres de natureza complexa;
IV — Prestar assessoramento juridico aos orgios da Camara;

V - Desempenhar outras atividades afins.

Art. 8°. A Ouvidoria Parlamentar tem por fim a defesa dos direitos e interesses
individuais e coletivos. violados ou ameagados por atos ilicitos ou manifestamente injustos.

§1° - As fungdes da Ouvidoria Parlamentar, compreendem as atividades
relacionadas com:

I — A defesa dos direitos do cidaddo em rela¢do aos servigos publicos prestados pelo Poder
Executivo:

II — O recebimento e o esclarecimento de dentncias e reclamagdes sobre as atividades
governamentais, apurando-as com brevidade;

11 — A recomendagiio a todos os organismos do Poder Executivo, através do Secretario de
Controle da Despesa Publica, das medidas destinadas a prevenir, reprimir e fazer cessar as
irregularidades detectadas:

IV — A analise e a emissio de pareceres sobre assuntos que lhe forem encaminhados;
V — A prestagio de esclarecimentos ao cidaddo. resguardando a boa gestdo do setor publico:

VI — A comunicag¢dio por escrito, aos reclamantes ou denunciantes, a respeito das medida
corretivas a serem adotadas pelo municipio na questdo apresentada;

VII - As informagdes requisitadas por escrito pelo Ouvidor deverdo ser prestadas no prazo de
VIII — A impossibilidade de cumprir o prazo determinado no

até 15 (quinze) dias a contar do recebimento:
Ario cra ser
demonstrada, por escrito em prazo ndo superior a setenta ¢ duas horas;

IR A I I A A A AR AR AR AR AR B AR AR AR B AR AR AR IR ER DR BN IR IR AR AR B IR AR B B B IR I I B I B B B

Av. Porto Alegre, 2615 - Centro - Cx. P. 131 - Fone/Fax (66) 3545-7200 - C 890-000 - Sorriso - MT
Home Page: www.camarasorriso.mt.gov.br + E-mail: secretari misQ.mt.gov.br



)

Camara Municipal de Sorriso

ESTADO DE MATO GROSSO

SORRISO." “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

IX — O Ouvidor no uso de suas atribuicdes podera requisitar a quaisquer repartigdes municipais,
documentos para exames e posterior divulgagdo.

X — Na drea juridica:

a) a verificaciio e a andlise juridica das questdes encaminhadas pela comunidade;

b) a proposi¢io de medidas corretivas, nos aspectos juridicos, em face das irregularidades
detectadas;

¢) o relacionamento com todo o sistema juridico do Poder Executivo, objetivando o correto
esclarecimento das questdes propostas;

XI — Na area técnica:

a) a andlise e a emissdo de pareceres em questdo encaminhados pela comunidade, do ponto de
vista téenico, visando resguardar os interesses do cidadao pela correta gestdo do setor publico:

b) a proposi¢do de agdes técnicas corretivas com o objetivo de melhorar o desempenho dos
organismos governamentais;

¢) o relacionamento com todos os setores de planejamento, execugdo e controle do Poder
Executivo, objetivando garantir o fluxo de informagdes adequadas para elucidag@o das questdes
propostas.

XII - fazer publicar e divulgar os resultados das investigagdes realizadas:
XIII - apresentar mensalmente relatorio das atividades e dos resultados obtidos:

XIV — Ao receber a declarag¢io do cidaddo e/ou documentos devera ser observado o seguinte
procedimento:

a) a cada comunicacio recebida serd preenchido formulario proprio da Ouvidoria, onde constara
os dados do interessado, podendo constar do formuldrio campo proprio para preenchimento
exclusivo da Ouvidoria a cerca das providéncias e retorno ao interessado;

XV — O Ouvidor Parlamentar, mediante despacho fundamentado, remetera ao Arquivo as
comunicagdes desprovida de argumento verossimil.

XVI — quando for comprovada ma fé na comunicag@o prestada, o Ouvidor Parlamentar notificara
o fato aos Orgdos competentes para as providéncias legais. ]

XVII - Desempenhar outras atividades afins.

§ 2° - O Ouvidor ndo tem competéncia para anular, revogar ou modificar atos administrativos
sob sua avaliacdo ou apreciagdio, ou para apreciar ou intervir em questdes pendentes de decisdo
judicial.

§ 3° A intervengdo do Ouvidor ndo suspendera ou interrompera quaisquer prazos administrativos

§ 4° - A Ouvidoria Parlamentar sera exercida por profissional com habilitagdo em Direito, para \
exercicio de cargo comissionado ou por contrato de prestagdo de servigos, a critério do

Presidente. X
(=S

Art. 9°, Compete a Secretaria Executiva da Presidéncia:

[ - recepcionar, preparar, expedir e arquivar a correspondéncia da Presidéncia;
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I — prestar assisténcia ao Presidente em suas relagdes politicas com os demais Orgdos e
entidades publicas e privadas e associagdes de classe:

III - controlar a agenda oficial do Presidente;

VI - desempenhar outras fungdes similares, que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

Art. 10. Compete a Controladoria Interna além do que rege a Constituigdo
Federal em seu Artigo 74 ¢ legislagdes pertinentes:

I — examinar as demonstragdes contdbeis. orgamentarias e financeiras, qualquer que seja o
objetivo, inclusive as notas explicativas e relatorios, das coordenadorias e assessorias da
administragdo;

I1 — apoiar o controle externo no exercicio de sua missio institucional:

Il — examinar as prestagdes de contas dos agentes da administragdo responsaveis por bens e
valores pertencentes ou confiados a Coordenadoria Administrativa;

IV — controlar os custos e pregos dos servigos de qualquer natureza mantidos pela Camara
Municipal;

V — exercer o controle contabil, financeiro, or¢amentario, operacional e patrimonial da Camara
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade na aplicagdo dos recursos
financeiros:

VI - realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do legislativo municipal,
inclusive no que se refere ao atingimento de metas fiscais, nos termos da Constituigdo Federal e
da LC n® 101/2000. informando sobre a necessidade de providéncias e, em caso de nédo
atendimento, informar o Tribunal de contas;

a) os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de
qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas, sob pena de
responsabilidade solidaria;

b) qualquer cidaddo, partido politico, associagdo ou sindicato ¢ parte legitima
para, na forma da lei, denunciar irregularidade ou ilegalidade perante a Ouvidoria Parlamentar
e/ou Tribunal de Contas:

c) ApoOs as verificagdes ou inspegdes nos setores da administragdo, a
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno opinara sobre situagdo encontrada, emitindo um
parecer em nome do setor fiscalizado;

§ 1° - O relatorio de Gestao Fiscal do Chefe do Poder Legislativo e o Relatorio\
Resumido da Execucdio Orcamentdria, ambos previstos, respectivamente, nos arts. 52 ¢ 54 da Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), além do Contabilista ¢ do |
Responsavel pela administragdo financeira, sera assinado pelo Coordenador do Sistema de \\‘
controle Interno.

§ 2° - O titular do orgdo responsavel pelo controle interno deverd satisfazer os
seguintes requisitos:

a) ter forma¢do contabil, com registro
Contabilidade ou ser habilitado em Direito ou formag@o em Administra¢do ouem Ec
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b) idoneidade moral e reputagdo ilibada;
¢) notérios conhecimentos na area de controle interno e de administragdo

publica municipal.
VII - desempenhar outras fungdes similares, que lhe forem atribuidas pelo
Presidente.

Art. 11. Compete a Coordenadoria Administrativa:
[ — Desenvolver as acdes de planejamento, coordenagdo, controle e avaliagdo das atividades-
meio realizadas pela Camara Municipal.
11 - acompanhar e controlar a execugio de contratos celebrados pela Camara Municipal;
111 - elaborar em coordenagiio com a Presidéncia, a proposta or¢amentéria anual de acordo com a
politica estabelecida pelo governo municipal:
IV - manter o registro e o controle patrimonial da Camara;
V — manter o controle do registro de pessoal da Camara anotando os enquadramentos,
promogdes, direitos e vantagens de cada servidor;
VI - executar atividades relativas a padronizacio. aquisi¢do. guarda. distribui¢ao e controle do
material utilizado na Camara, bem como o controle, guarda, registro e inventario do material
permanente;
VII - acompanhar, orientar ¢ dar providéncias aos servigos de limpeza, fotocopias e manutengdo
predial;
VIII - controlar e acompanhar a prestagdo de servigos de informatica da Camara Municipal;

IX — controlar e acompanhar a administragdo dos transportes bem como utilizagdo dos veiculos
da Camara Municipal.

X — controlar a acompanhar todos os setores responsaveis, pela recepgdo. telefonia e atendimento
ao publico em geral.

XI - desempenhar outras atividades afins.

Art. 12. Compete a Coordenadoria de Servigos Legislativos:

I — Desenvolver as a¢des de plangjamento, coordenagdo e controle do processo legislativo;

\

II - recepcionar, preparar, expedir e manter em boa guarda a correspondéncia, atos e normas
inerentes a redagdo legislativa; \
I - auxiliar a administracio da CaAmara Municipal, as Comissdes e Vereadores no

desenvolvimento dos trabalhos legislativos:
IV - executar servicos de redagio e téenica legislativa visando atender ao processo legislativo:

V - auxiliar os Assistentes Parlamentares na elaboragiio de Emenda a Lei Organica, dos Projetos
de Lei, dos Projetos de Lei Complementar. de Decreto Legislativo, de Resolugdes, coes,
Requerimentos e Indicagdes propostas pelos vereadores;
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VI - desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 13. Compete a Coordenadoria de Comunicagdo Social:

I — Desenvolver as acdes de planejamento. coordenagio e controle da comunica¢do social de
interesse do Poder Legislativo:

I1 - elaborar sinopses, resenhas e noticiario geral do Poder Legislativo, destinado a publicagdo
interna e divulgacao pela imprensa:

111 - elaborar coletanea de sinopses e resenhas de matérias do noticiario veiculado pela midia;
IV - organizar o arquivo de noticias e de publicagdes de interesse do Poder Legislativo;

V - informar, divulgar e promover esclarecimentos de orientagdo da opinido publica quanto as
atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo:

VI - propor medidas que visem a proporcionar o estreitamento das relagdes do Poder Legislativo
com o publico em geral e entidades publicas e privadas:

VII - coligir, junto a érgdos publicos e privados. dados e informagdes de interesse do Poder
Legislativo; '

VIII - fornecer material jornalistico para divulgagdo através da imprensa escrita, radio e
televisdo:

IX - promover ¢ assinar os relatorios das atividades desenvolvidas;

X - recepcionar autoridades, convidados ¢ visitantes, em apoio ao Cerimonial;

XI - coordenar as relagdes do Poder Legislativo com os 6rgdos de imprensa:

XII - elaborar, coordenar ¢ manter cadastro nominativo dos érgdos de divulgacéo.

X111 - Executar trabalhos de cobertura jornalistica das atividades dos legisladores municipais;

XIV - Participar dos servi¢os plenarios, efetuando as devidas anotagdes das deliberagoes,
auxiliando os meios de comunicagdo que realizarem a cobertura das sessdes solenes. ordinarias e
extraordinarias;

—

XV - Executar servigos de apresentagdes publicas em solenidades formais e informais de
interesse da administragio:

XVI - Gravar textos para publicidade e divulgagao nos meios de comunicagéo:

XVII - Zelar pela conservagio, manutengdo, cuidados e controle dos equipamentos e materiais
utilizados no desempenho de suas fungdes:

XVIII - Operar os equipamentos de som ¢ video em cerimonias, eventos e sessdes solenes,
ordinarias e extraordindrias realizadas pela Camara Municipal. ou mesmo quando cedidos a
terceiros;

XIX - Realizar o controle e arquivamento das gravagdes das sessdes e reunides realizadas pela

Camara;
XX - Executar outras tarefas correlatas.
f\Q’\\@N
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Art. 14, Compete a Coordenadoria de Finangas e Controle:

I — Desenvolver as acdes de planejamento, coordenagdo, controle e avaliagdo da execugdo
orcamentaria e financeira realizadas pela Cdmara Municipal:

11 - promover a execugdo de atividade de natureza econdmico-financeira da Camara Municipal;

II1 - obter informagdes de natureza econdmico-financeira a respeito da Camara Municipal ¢
manter atualizado um sistema de registros e dados estatisticos das informagoes colhidas;

IV - elaborar em coordenagdo com a Presidéncia, a proposta orgamentdria anual de acordo com a
politica estabelecida pelo governo municipal:

V - processar a despesa e manter o registro ¢ os controles contdbeis da administragao financeira
da Camara Municipal;

VI — acompanhar os processos licitatorios e contratos da Camara Municipal;
VII - elaborar a prestagdo de contas da Camara Municipal;

VIII - desempenhar outras atividades afins.

CAI’iI‘Ul:O v
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Os orgios de coordenagdo e assessoramento da Camara Municipal
exercerdio suas atribuicdes. cada um na sua area de competéncia, harmoniosamente, buscando a
cooperagio entre si. no sentido de promover o bom desempenho do servi¢o publico.

Art. 16. Ficam criados todos os orgios da estrutura administrativa da Camara
Municipal mencionados nesta Resolugdo. os quais serdo ativados ou desativados de acordo com
a necessidade da administragdo.

Art. 17. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo. revogando-se
todas as disposicdes em contrario, em especial a Resolugdo n® 002/2007, de 03 de abril de 2007.

Camara Municipal de Sorriso, Estado de Mato Grosso. en,#+-deamaio de 2012.

MARISA
Presic
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N )‘/ Camara Municipal de Sorriso
ESTADO DE MATO GROSSO

SORRISC. 4 “Sorriso: A Capital Nacional do Agronegocio”

000046BF2CEE73B

PARECER DA COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO.

PARECERN (7 1 /2012

DATA: 04/06/2012.
ASSUNTO: PROJETO DE RESOLUGCAO N° 003/2012.

EMENTA: DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE SORRISO, ESTADO DE MATO GROSSO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

RELATOR: MARCELO LINCOLN.

VOTO DO RELATOR:
Parecer de CONSTITUCIONALIDADE: FAVORAVEL.
Parecer de LEGALIDADE: FAVORAVEL.

Parecer de REGIMENTALIDADE: FAVORAVEL.
Parecer de MERITO: FAVORAVEL.

RELATORIO: Apoés andlise do Projeto de Resolugiio em questio, este Relator é favoravel a sua
tramitagdio em Plenario. Acompanha o voto do Relator, a Presidente, vereadora Jane Delalibera e
0 Membro, vereador Luis Fabio Marchigro:.

10 MARCHIORO

PRESIDENTE MEMBRO

) D)D) 22)2)rX)2))

Av. Porto Alegre, 2615 - Centro - Cx. P. 131 - Fone/Fax (66) 3545-7200 - Cep 78890-000 - Sorriso - MT

Home Page: www.camarasorriso.mt.gov.br + E-mail: secretaria@camarasorriso.mt.gov.br
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